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目錄
▲搜狗拼音輸入法軟件的下載與設置
▲自定義短語的導入
▲取碼方法簡介
▲多音字概覽
▲搜狗拼音輸入法軟件的下載與設置
【1】下載軟件

下載「搜狗拼音輸入法6.0版（或6.1版、6.2版）」。（參考輸入法軟體下載）
【2】軟件設置
打開一個WORD文檔，進入「搜狗拼音輸入法狀態欄」（將SHIFT和CTRL兩個鍵同時按住，點擊若干次）：
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對著「狀態欄」兩頭點右鍵，即會出現下面的「工具欄」：
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1.進入「設置屬性」，點擊「常用」，注意紅框突出的設置很關鍵。
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注意，此處點選了「初始狀態」為「繁體」，也就是會自動輸出繁體字。假如實際操作中不是預設的這樣，打出來仍然是簡體字，怎麼辦？這時候請您再打開輸入法工具欄，勾上「繁體」即可（也可以根據這裡的提示按快捷鍵Ctrl+Shift+F）：
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2.點擊「詞庫」，將「啟用細胞詞庫」前面的√取消：
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3.點擊「高級」，注意以下提示的幾項設置：
a.設置「動態詞頻」和「上下文調頻」，是為了讓常用的詞彙經過幾次選用之後，自動進升到前列。
b.「動態組詞」關閉，是為了避免過多的詞彙充斥詞庫，妨礙選詞，這一條非常重要。
c.至於選擇「不自動升級」這一項，是為了保證輸入法系統穩定，因為根據經驗有時候搜狗推出的新版本出現過不穩定的情形，也不順手。
d.然後進行「模糊音設置」。
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模糊音可以參考如下設置：
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當然您的漢語拼音能力很好的話，也可以不勾選模糊音。
4.點擊「外觀」，根據個人的習慣和經驗設置。
建議設置為「豎排顯示」，這樣選詞窗口會顯得比較整齊。
「候選項數」建議設置為6（或5）。
點選「重設字體」可以進行字體大小設置。
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▲自定義短語導入
工具欄→設置屬性→高級→自定義短語設置：
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這時出現下面的Phrases文件：
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文件下拉，把自定義短語粘貼上去（Ctrl+V），然後點「文件」（檔案），保存。確定，一路確定。
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以後還可以用同樣的方法，進行增加、刪改、編輯自定義短語。
▲取碼方法簡介
（下面標有色塊的為取碼字母）

所有的二字詞彙，取拼音全碼：
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所有三字及多字詞彙，前頭幾個字取拼音首字母，最後一個字取拼音全碼：
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上述只是取碼的原則。往往您在打字的過程中，或許三碼、四碼就出字了，絕大多數都是四碼出字，最多不超過七碼。
韻母「ü」，在跟聲母l和n相拼時寫作v，例如：呂lv，律lv，女nv，等等。
▲多音字概覽
了：le；liao。
長：chang；zhang。
重：zhong；chong。
覺：jue；jiao。
惡：e；wu。
樂：le；yue；yao。
解：jie；xie。
行：xing；hang；（聽校組的自定義短語裡面，heng一律拼作xing）。
說：shuo；yue
著：zhe； zhu；zhao；zhuo。
盛：sheng；cheng。
見：jian；xian。
不：bu；fo（不也世尊，汝復見不）
藏：cang；zang。
禪：chan；shan。
臭：chou；xiu。
畜：chu；xu。
攢：cuan；zan。
單：dan；shan。
都：dou；du。
給：gei；ji。
吭：keng；hang。
和：he；huo。
繫：ji；xi。
的：de；di。
了：le；Liao。
角：jiao；jue。
校：xiao；jiao。
龜：gui；qiu。
烙：lao；luo。
落：luo；la。
埋：mai；man。
稽：ji；qi。
塞：se；sai。
識：shi；zhi。
調：diao；tiao。
尉：wei；yu。
嚇：xia；he。
省：sheng；xing。
宿：su；xiu。
削：xue；xiao。
咽：yan；ye。
葉：ye；she。
艾：ai；yi。
幢：zhuang；chuang。
折：she；zhe。
朝：chao；zhao。
沒：mo；mei。
差：chai；cha。
惡：wu；e。
還：huan；hai。
的：di；de。
乾：qian；gan。
降：jiang；xiang。
纖：xian；qian。
傍：bang；pang。
抹：mo；ma。
般：ban；bo。
曾：ceng；zeng。
弟：di；ti。
祇：qi；zhi。
剎：cha；sha。
被：bei；pi。
卒：zu；cu。
傳：chuan；zhuan。
率：shuai；lv。
